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Verfahrensverzeichnis - DSGVO - fiir Anzeigenkunden

(Datens chutzgrundverordnung)

Dem Homburger-Carneval-Verein 1902 e.V. (in diesem Schreiben “HCV” benannt, ist der Schutz
der ihm anvertrauten Daten sehr wichtig. Daher gehen wir sorgsam mit den Datensatzen um und
speichern nur die Daten, welche fir den jeweiligen Zweck erforderlich sind. Alle beteiligten
Amtstrager (insbesondere Kassenwart, Mitgliederbetreuer und Webmaster) gehen ihrer Tatigkeit
dabei nach bestem Wissen und Gewissen gemafl der DSGVO nach. Falls es trotz der hohen
Sorgfalt einmal Unklarheiten gibt, bitten wir (der Vorstand) um kurzfristige Kontaktaufnahme
(Mail: vorstand@hcv1902.de, Telefon: 06172-309777).

1. MalRnahmen zum Datenschutz

e Als Anzeigenkunde erheben wir von lhnen Daten, die entweder auf dem Bestellformular
erhoben, oder via eMail abgefragt werden. Die erhobenen Daten werden an die
Geschaf tsstelle Ubermittelt, die diese Daten an die zustdndigen Personen weitergeleitet.
Diese Personen sind alle Mitglied im Verein und mit den geltenden
Datenschutzbestim mungen vertraut.

e Die Stammdaten der Anzeigenkunden wie Firmenname, Vor- und Nachname des
Ansprechpartners, StralBe, Hausnummer, Postleitzahl, Stadt, Telefonnumm ern (freiwillige
Angabe), Em ail-Adresse, Bestelldatum, AnzeigengréRe, Position und Extrawinsche,
Bankdaten sofern angegeben (IBAN, Kontoinhaber), werden in der Software "WISO Mein
Verein" (herausgegeben von Buhl Data) auf den ebenfalls von Buhl Data betriebenen
Servern (Serverstandort Deutschland) gespeichert, der Zugriff auf die Software und die
Daten auf dem Servererfordern jeweils einen eigenen Benutzernamen und ein Passwort.
Die Verwaltung erfolgt Uber die PCs des Kassenwarts (Christian Knauerhase, Natalie
Pejin), der Geschéaftsfihrerin Beatrice Knauerhase sowie des Administrators und 2.
Vorsitzenden, Dirk Lather, welche mit einem lokalen Passwort geschitzt sind. Die
Anzeigenvermittler des HCV erhalten 1 x jahrlich eine Liste der jeweils vermittelten
Anzeigen des Vorjahres mit Name und Telefonnum mer, zwecks Kontaktaufnahme fir die
neue Ausgabe. Die Grafikabteilung hat lediglich Zugriff auf Name des Anzeigenkunden
sowie der bestellten Anzeige. Diese Daten werden fir die jeweils letzten 2 Jahre
gespeichert und dann geléscht. Auf Antrag an daten@hcv 1902.de auch friher.
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e Die Speicherung der Daten in den vorgenannten Systemen erfolgt fir mindestens die
Dauer der gesetzlichen Vorgaben (z.B. Aufbewahrung der Rechnungen). Die D aten satze
werden grundsatzlich fir 10 Jahre gem B der gesetzlichen Regelungen in der Software
"Wiso-Mein Verein” digital aufbewahrt. Nachdem die gesetzliche Aufbewahrungsfrist
abgelaufen ist, werden die nicht mehr bendétigten Unterlagen aus der Software
unwiderruflich geléscht.

e Fir den Versand von Briefpostsendungen werden die fir den Versand be nétigten Daten
(vollstandiger Name und Adresse des Mitglieds) aus der Software von einer der
berechtigten Personen generiert. Eine Weitergabe der Daten an Dritte erfolgt nicht,
jedoch die Weitergabe der fertig bedruckten Adresslabels an beim Versand beteiligten
Mitgliedern .

2. Zweck der Datenwerarbeitung

e Fir eine ordnungsgemale Rechnungsstellung werden folgende Datensatze fur 10 Jahre
in der Software "WISO Mein Verein" (Speicherort und Sicherung siehe oben) gespeichert:
Firmenname, Vor- und Nachname des Ansprechpartners, Strale, Hausnummer,
Postleitzahl, Stadt, Telefonnummern (freiwillige Angabe), Email-Adresse, Bestelldatum,
Anzeigengro Be, Position und Extrawinsche, Bankdaten sofern angegeben (IBAN,

Ko ntoinhaber).

e Es werden grundsatzlich nur Datensatze gespeichert, die unmittelbar mit dem
Verwendungszweck bzw. der Mitgliedschaft im HCV in Verbindung stehen.

2.1 Kategorien betroffener Personen/Behdrden

e Anzeigenkunden

e Interessenten (bei Anfragen lber das Kontaktformular)
e Finanzamt Bad Homburg (Steuerabrechnung)

e Datenschutzbehdrde (DSGVO)

3. Einwilligung zur Speicherung

e Fir die Geschaftsbeziehung mit dem HCV ist es zwingend notwendig, dass der
Anzeigenkunde die Einwilligung zur Speicherung und Verarbeitung seiner Daten - welche
zur ordnungsgeméaRen Verwaltung der Buchung, Rechnungslegung und Buchfihrung
erford erlich sind - erteilt. Durch Ausfillen der Bestellung einer Anzeige stimmtder Kunde
dieser Nutzung zu. Bestehende Kunden haben diese Regelung durch digitale Einwilligung
("Opt-In") akzeptiert, bzw. werden dazu befragt.
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e Auf der HCV-Homepage wird der Besucher/das lUber die Speicherung der Daten im
Absch nitt "Datenschutz" informiert.

4. Auskunft, Aktualisierung, Loschung

e Auskunft Uber gespeicherte Datensatze wird nur gegeben, wenn ein schriftlicher Antrag
vorlie gt. Erst nach einer ausreichenden Prifung der Identitat wird eine Auskunft gegeben
(innerhalb einer Frist von 4 Wochen). So soll sichergestellt werden, daRR vertrauliche
Daten nicht an Dritte weitergeleitet werden. Das Gleiche gilt f ir die Aktualisierung und
Léschung von Datensatzen.

e FEine entsprechende Anfrage ist schriftlich an den Vorstand (Mail: info@hcv 1902.de,
Hom burger-Carneval-Verein 1902 e.V., Dorfweiler Str. 11, 61350 Bad Homburg v.d.H.) zu
richten.

5. Datenwverlust

e Alle gespeicherten Datensdtze werden umfassend geschitzt. Sollte es dennoch zum
Verlust der Daten durch Dritte (z.B. Hacker) kommen, so wird der Vorgang binnen 72
Stunden an die zustandige Aufsichtsbehodrde weitergeleitet. Zusatzlich wird jeder Kunde
Uber den Datenverlust informiert.

6. Cookies & Tracking

e Die Internetseiten des HCV verwenden grundsatzlich keine Cookies. Tracking-Software
wie z.B. Google Analytics oder der Facebook-Pixel wird nicht eingesetzt.

7. Datenherkunft

Die Daten, welche im Zusammenhang mit der Anzeigenbuchung stehen, wurden von
dem Anzeigenkunden schriftlich Gber den Bestellbogen erfasst oder per Mail Gbermittelt.

e Im Laufe der Geschaftsbeziehung hat jeder Anzeigenkunde dariber hinaus jederzeit die

Mbglichkeit, seine Stammdaten uUber eine kurze Mitteilung an den Schatzmeister/in zu
verandern und zuséatzliche freiwillige Angaben hinzuzufiigen.
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8. Pflege des Verfahrenswverzeichnisses

e Das hier aufgefilhrte Verfahrensverzeichnis wird bei Anderungen (z.B.Einsatz neuer
Software) umgehend aktualisiert. Die Aktualisierung erfolgt durch den Vorstand bzw. die
jeweiligen Amtstrager (Schatzmeister/in, Mitgliederbetreuer, Webm aster).

9. Verantwortlicher

e Anfragen den Datenschutz und die Umsetzung der DSGVO betreffend kénnen an den
Vorstand gerichtet werden.
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